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บทนำ 

บทบาทของสำนักงานเขตพืน้ที่การศึกษา (สพท.) ในระบบ 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา (สพป./สพม.) ทำหน้าท่ีเป็น “ผู้ตรวจสอบและรับรอง” ข้อมูลของโรงเรียนในสังกัด 

คู่มือฉบับนี้อธิบายการทำงานของเขตทีละขั้นตอนพร้อมภาพหน้าจอจริงที่ทำเครื่องหมาย วงกลม/กรอบ และลูกศร 

ชี้จุดที่ต้องคลิกหรือกรอกข้อมลู 

ท่ีอยู่เว็บไซต์ (URL): http://localhost/newhighland/ 

งานหลักของเขตมี 3 ด้าน 

● 1) รับรองผลการประเมิน (รออนุมัติ): ตรวจสอบและยืนยันผลการประเมินของโรงเรียนท่ีทำเสร็จแล้ว 

(ท้ังพื้นท่ีสูง 16 ข้อ และพื้นท่ีเกาะ 15 ข้อ) ว่า “รับรอง” หรอื “ไม่รับรอง” 

● 2) รับรองการคงอยู่: ตรวจสอบการยืนยันการคงอยู่ของโรงเรียนพื้นท่ีพิเศษเดิม และรับรองระดับเขต 

พร้อมสามารถ “ปลดล็อก” ให้โรงเรียนท่ีส่งข้อมูลแล้วกลับมาแก้ไขได้ 

● 3) ดำเนินการ/ตรวจสอบแทนโรงเรียน: 

เขตสามารถเลือกโรงเรียนในสังกัดเพื่อเข้าไปกรอก/ตรวจแบบประเมินแทนหรือร่วมกับโรงเรียนได้ 

      หมายเหตุ: เขตแต่ละแห่งจะเห็นเฉพาะ “พื้นที่ท่ีตนดูแล” โดยอัตโนมัติ (พื้นที่สูง หรือ พื้นท่ีเกาะ 

อย่างใดอย่างหนึ่ง) และเห็นเฉพาะโรงเรียนในสังกัดของตนเท่านั้น 

บัญชีสำนักงานเขตตัวอย่างท่ีใช้ในคู่มือนี ้

สำนักงานเขต (ตัวอย่าง) พ้ืนที่ที่ดูแล ชื่อผู้ใช ้ รหัสผ่าน 

สพป.เชียงราย เขต 3 พื้นที่สูง u5703 p@5703 

สพป.พังงา พื้นที่เกาะ u8201 p@8201 

 

      หมายเหตุ: ชื่อผู้ใช้และรหัสผ่านของเขตเป็นบัญชีเดิมของระบบ (ไม่ใช่รหัสโรงเรียน) หากลืมรหัสผ่าน 

กรุณาติดต่อผู้ดูแลระบบ สนผ. สพฐ. 

ลำดับการรับรองในระบบ 



โรงเรียนดำเนินการ  →  สพท. (เขต) รับรอง  →  สพฐ. (ส่วนกลาง) เห็นชอบ 

คู่มือฉบับนี้เน้นขั้นตอนของ “สพท.” ซึ่งเป็นด่านกลางของการรับรอง 

สัญลักษณ์ท่ีใช้ในคูม่ือ 

● วงกลม / กรอบสีแดง — จุดที่ต้องคลิกหรือกรอกข้อมูล 

● ลูกศร และป้ายหมายเลข ①②③ — ลำดับการทำงาน ทำตามหมายเลขจากน้อยไปมาก 

● กรอบสีเขียว — ปุ่ม/ช่องสำหรับยืนยันผล  |  กรอบสีน้ำเงิน — ข้อมูล/เมนูสำคัญ  |  กรอบสีส้ม — 

การปลดล็อก/สถานะพิเศษ 

  



ส่วนที่ 1  การเข้าสู่ระบบ 

ขั้นตอนท่ี 1.1  เข้าสู่ระบบด้วยบัญชีเขต 

 
หน้าจอเข้าสู่ระบบ — บทบาทเขตพ้ืนท่ี 

เปิดเว็บไซต์ http://localhost/newhighland/ แล้วเข้าสู่ระบบตามลำดับหมายเลข: 

● ① เลือกบทบาท “เขตพื้นท่ี” 

● ② กรอกชื่อผู้ใช้ของเขต (เช่น u5703) 

● ③ กรอกรหัสผ่าน  ④ คลิก “เข้าสู่ระบบ” 

 

ขั้นตอนท่ี 1.2  แดชบอร์ดของเขต 



 
หน้าแดชบอร์ดบทบาทสำนักงานเขต 

หลังเข้าสู่ระบบ จะพบแดชบอร์ดภาพรวมของสำนักงานเขต องค์ประกอบสำคัญ: 

● ① ภาพรวมและชื่อเขต ของท่าน (เช่น สพป.เชียงราย เขต 3) 

● ② เมนู “รออนุมัติ (สพท.)” บนแถบด้านบน — ใช้เข้าหน้ารับรองผลการประเมิน 

● ③ การ์ดงานของเขต เช่น “รับรองการคงอยู่” และการประเมินของพื้นท่ีท่ีตนดูแล 

      หมายเหตุ: เขตพื้นที่สูงจะเห็นเมนู/การ์ดของ “พื้นที่สูง” ส่วนเขตพื้นท่ีเกาะจะเห็นของ “พื้นที่เกาะ” 

 

  



ส่วนที่ 2  รับรองผลการประเมิน (รออนุมัต)ิ 

ขั้นท่ีเขตยืนยันว่าผลการประเมินของโรงเรียนถูกต้อง ตัวอย่างนี้ใช้เขตพื้นท่ีสูง สพป.เชียงราย เขต 3 

ขั้นตอนท่ี 1  เปิดหน้า “รออนุมัติ” 

 
รายการโรงเรียนท่ีประเมินเสร็จ รอเขตรับรอง 

คลิกเมนู “รออนุมัติ (สพท.)” ระบบจะแสดงรายการโรงเรียนในสังกัดท่ีประเมินเสร็จแล้ว: 

● ① การ์ดสรุปจำนวน ท้ังหมด / รออนุมัติ / รับรองแล้ว / ไม่รับรอง 

● ② ตัวกรองค้นหา ตามชื่อ/รหัสโรงเรียน จังหวัด และสถานะการรับรอง 

● ③ แต่ละแถว คือโรงเรียนท่ีประเมินเสร็จ พร้อมคะแนนและผลการประเมิน 

 

ขั้นตอนท่ี 2  ตรวจสอบและบันทึกผลการรับรอง 



 
ช่องรับรองในแต่ละแถว 

ในแต่ละแถวของโรงเรียน ให้ดำเนินการดังนี้: 

● ① ตรวจสอบคะแนนรวม และผลการประเมินของโรงเรียน 

● ② เลือกผลการรับรอง “รับรอง” หรือ “ไมร่ับรอง” 

● ③ พิมพ์หมายเหตุ (ถ้ามี)  ④ คลิก “บันทึก” 

● ⑤ ไอคอนท้ายแถว เปิดดูแบบประเมินฉบับเต็ม หรือพิมพผ์ลเป็น PDF เพื่อตรวจสอบก่อนรับรองได้ 

 

ขั้นตอนท่ี 3  ผลหลังบันทึกการรับรอง 



 
สถานะเปลี่ยนเป็น “รับรองแล้ว” 

① ระบบแจ้ง “บันทึกการรับรองระดับเขต (สพท.) เรียบร้อย”  ② สถานะของโรงเรียนเปลี่ยนเป็น “รับรองแล้ว” 

และตัวเลขในการ์ดสรุปจะอัปเดตตาม 

 

ขั้นตอนท่ี 4  รับรองจากภายในแบบประเมิน (อีกวิธีหนึง่) 



 
แท็บ “ความเห็น สพท.” ในแบบประเมิน 

นอกจากรับรองในหน้ารายการแล้ว ยังสามารถเปิดแบบประเมินของโรงเรียนเพื่อตรวจรายละเอียดและรับรองได้: 

● ① เปิดแบบประเมิน (จากไอคอนในขั้นตอนท่ี 2) แล้วเลือกแท็บ “ความเห็น สพท.” 

● ② เลือกผลการรับรอง  ③ บันทึกความเห็น/หมายเหตุ  ④ คลิก “บันทึกการรับรอง (สพท.)” 

      หมายเหตุ: การรับรองท้ังสองวิธี (หน้ารายการ และในแบบประเมิน) บันทึกลงผลเดียวกัน เลือกใช้วิธีใดก็ได้ 

 

  



ส่วนที่ 3  รับรองการคงอยู่ของโรงเรียน 

ขั้นท่ีเขตตรวจสอบและรับรองการคงอยู่ของโรงเรียนพื้นท่ีพิเศษเดิม พร้อมการปลดล็อก 

ขั้นตอนท่ี 1  เปิดหน้า “รับรองการคงอยู่” 

 
รายชื่อโรงเรียนพื้นท่ีพิเศษเดิมในสังกัด 

คลิกเมนู “รับรองการคงอยู่” ระบบแสดงรายช่ือโรงเรียนพื้นท่ีพิเศษเดิมท้ังหมดในสังกัด: 

● ① การ์ดสรุป ท้ังหมด / โรงเรียนยืนยันแล้ว / เขตรับรองแล้ว / ยุบ-รวม-เลิก 

● ② ตาราง แสดงสถานะการยืนยันของแต่ละโรงเรียน (ยังไม่ยืนยัน / ร่าง / ส่งแล้ว / คงอยู่ / ยุบ-รวม-เลิก) 

● ③ ช่องรับรองระดับเขต ในแต่ละแถวสำหรับเลือกผลและบันทึก 

 

ขั้นตอนท่ี 2  กรณีโรงเรียนส่งข้อมูลแล้ว และการปลดล็อก 



 
โรงเรียนท่ี “ส่งแล้ว” จะถูกล็อกการแก้ไข 

เมื่อโรงเรียนกด “ส่งข้อมูล” ระบบจะล็อกการแก้ไขของโรงเรียนนั้น: 

● ① ป้าย “ส่งแล้ว    ” แสดงว่าโรงเรียนยืนยันและล็อกแล้ว 

● ② ปุ่ม “ปลดล็อก” — คลิกเมื่อต้องการให้โรงเรียนกลับมาแก้ไขข้อมูลใหม่ (ระบบจะถามยืนยันก่อน) 

● ③ เลือกผลรับรองของเขต แล้วกด “บันทึก” ได้ทันที 

    ข้อควรระวัง: การปลดล็อกใช้ในกรณีที่โรงเรียนส่งข้อมูลผิดและต้องการแก้ไข 

เมื่อปลดล็อกแล้วโรงเรียนจะแก้ไขและส่งใหม่ได้ 

 

ขั้นตอนท่ี 3  บันทึกผลการรับรองระดับเขต 



 
บันทึกการรับรองเรียบร้อย 

① หลังเลือกผล “รับรอง” และกด “บันทึก” ระบบจะแจ้ง “บันทึกการรับรองระดับเขตเรียบร้อย” จากนั้น สพฐ. 

จะพิจารณาเห็นชอบเป็นลำดับสุดท้าย 

 

  



ส่วนที่ 4  งานพ้ืนที่เกาะ (รูปแบบเดียวกัน) 

สำหรับเขตท่ีดูแลพื้นท่ีเกาะ ทุกขั้นตอนเหมือนพื้นท่ีสูง ตัวอย่างนี้ใช้ สพป.พังงา 

ขั้นตอนท่ี 1  รับรองผลประเมนิพืน้ที่เกาะ 

 
หน้ารออนุมัติของพื้นท่ีเกาะ 

สำหรับเขตท่ีดูแล “พื้นที่เกาะ” หน้าจอและขั้นตอนการรับรองผลประเมินจะเหมือนพื้นที่สูงทุกประการ 

ต่างเพียงเป็นแบบประเมิน 15 ข้อ (เต็ม 100) 

① หัวข้อระบุว่าเป็น “พื้นท่ีเกาะ”  ② ตรวจคะแนนของโรงเรียน  ③ เลือกผลรับรองแล้วกด “บันทึก” 

 

ขั้นตอนท่ี 2  รับรองการคงอยู่ของพื้นที่เกาะ 



 
รับรองการคงอยู่ — พื้นท่ีเกาะ 

① หน้ารับรองการคงอยู่ของโรงเรียนพื้นท่ีเกาะ  ② เลือกผลรับรองของเขตในแต่ละแถวแล้วบันทึก 

ใช้วิธีเดียวกับพื้นท่ีสูง (รวมถึงการปลดล็อก) 

 

  



ส่วนที่ 5  เขตดำเนินการ/ตรวจสอบแทนโรงเรียน 

เขตเลือกโรงเรียนเพื่อประเมิน/ตรวจสอบ 

 
เขตเลือกโรงเรียนในสังกัด 

เขตสามารถเข้าไปกรอกหรือตรวจสอบแบบประเมินแทน/ร่วมกับโรงเรียนได้ โดยเข้าเมนูการประเมินของพื้นท่ีท่ีดูแล: 

● ① สังกัดถูกล็อก เป็นเขตของท่านโดยอัตโนมัติ 

● ② เลือกโรงเรียน ในสังกัดจากรายการ (ระบบกรองเฉพาะโรงเรียนท่ีเข้าเกณฑ์จังหวัด) 

● ③ คลิก “ถัดไป” เพื่อดำเนินการในขั้นตอนถัดไป (พื้นที่สูง: ปักหมุด/วัดความสูง/แบบประเมิน · พื้นท่ีเกาะ: 

แบบประเมิน) 

      หมายเหตุ: ขั้นตอนการกรอกแบบประเมินจากจุดนี้เหมือนกับฝั่งโรงเรียนทุกประการ 

(ดูรายละเอียดในคู่มือฉบับโรงเรียน) 

 

  



ภาคผนวก  ลำดับการรับรอง และข้อควรรู ้

ลำดับการรับรองผล 

โรงเรียนดำเนินการ (ประเมิน/ยืนยันการคงอยู่)  →  สพท. ตรวจสอบและรับรอง  →  สพฐ. 

พิจารณาเห็นชอบขั้นสุดท้าย 

ความหมายของสถานะการรับรอง 

● รออนุมัติ — โรงเรียนทำเสร็จแล้ว แต่เขตยังไม่ได้พิจารณา 

● รับรองแล้ว — เขตยืนยันว่าข้อมูล/ผลถูกต้อง 

● ไม่รับรอง — เขตเห็นว่ายังไม่ถูกต้อง (ควรระบุหมายเหตุให้โรงเรียนแก้ไข) 

คำถามทีพ่บบ่อย 

ถาม: เขตเห็นโรงเรียนของเขตอื่นได้ไหม?  ตอบ: ไม่ได้ เขตเห็นเฉพาะโรงเรียนในสังกัดและพื้นที่ท่ีตนดูแลเท่านั้น 

ถาม: โรงเรียนส่งข้อมูลผิดและถูกล็อก จะช่วยอย่างไร?  ตอบ: ใช้ปุ่ม “ปลดล็อก” ในหน้ารับรองการคงอยู่ 

เพื่อให้โรงเรียนกลับมาแก้ไขและส่งใหม่ 

ถาม: รับรองในหน้ารายการกบัในแบบประเมินต่างกันไหม?  ตอบ: ไม่ต่าง บันทึกลงผลเดียวกัน เลือกวิธีท่ีสะดวก 

ถาม: รับรองแล้วเปลี่ยนใจได้ไหม?  ตอบ: ได้ เพียงเลือกผลใหม่แล้วกด “บันทึก” อีกครั้ง (ตราบท่ี สพฐ. ยังไม่สรุป) 

— จบคู่มือฉบับสำนักงานเขตพื้นที่ — 


